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Stellenausschreibung
Ich suche zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter (w/m/d)
fur mein Wahlkreisbiiro im Landkreis Freudenstadt

zur Unterstiitzung meiner Wahlkreisarbeit in Voll- oder Teilzeit. Die Stelle ist
zunachst befristet flr die Dauer der Legislaturperiode bis 2031.

Das sind lhre Aufgaben:

e Aufbau und Organisation des Wahlkreisbiiros

e Verantwortung fir die interne und externe Blirokommunikation

e Eigenstidndige Bearbeitung von Biirgeranfragen

e Planung, Koordination und Durchfiihrung von Vor-Ort-Terminen und
Veranstaltungen, einschlieRlich inhaltlicher und organisatorischer
Vor- und Nachbereitung

o Kontaktpflege zu Vereinen, Behérden, kommunalen Amts- und
Mandatstragern, Initiativen, Verbanden und der Presse

e Verfassen von GruBworten, Beitragen und weiteren Texten

e Anfertigung von Protokollen, Niederschriften und Berichten

e Organisation von Delegationsreisen, Besucherfahrten, Dienstfahrten
sowie Ubernahme von Fahr- und Botendiensten

e Vertrauensvoller und enger Austausch mit meinem Biiro in Stuttgart

Das bringen Sie mit:

e Mindestens eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
oder eine vergleichbare Qualifikation

e Identifikation mit den Werten und Zielen griner Politik und Freude
an der Einarbeitung in unterschiedliche Themengebiete

e Politisches Urteilsvermdgen und Erfahrung in der Arbeit mit
Parteistrukturen und der Verwaltung

e Kompetenz in der Organisation von Arbeits- und Entscheidungs-
prozessen

e Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit, Flexibilitdt, hohe Belastbarkeit
und ausgepragte Fahigkeit zum eigenstandigen Arbeiten

e Sehr gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit

e Ausgepragte EDV-Kenntnisse sowie die Fahigkeit und Bereitschaft,
sich eigenstadndig in neue Softwareprogramme einzuarbeiten

e Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen nach Stuttgart

Dr. Daniel Belling MdL

Fraktion GRUNE im Landtag
von Baden-Wirttemberg

Biiro im Landtag:
Konrad-Adenauer-StraRe 12
70173 Stuttgart

www.gruene-landtag-bw.de
Kontakt im Wahlkreis:
Postfach 11 45

72276 Dornstetten

Fax +49 7444 - 6134997
daniel.belling@gruene-fds.de

www.danielbelling.de

09. April 2026


http://www.gruene-landtag-bw.de/

GRUNE

LANDTAG

Das erwartet Sie in meinem Team:

e eine anspruchsvolle und vielfaltige Tatigkeit in einem
spannenden Arbeitsumfeld

e Einblicke in die politische Arbeit des Landtages

e eine angenehme Arbeitsatmosphére in einem engagierten Team, das
gemeinsam griine Themen voranbringen moéchte

e eine attraktive Bezahlung in Anlehnung an den Tarifvertrag fiir den
Offentlichen Dienst der Linder (TV-L Tarifgebiet West)

e ein familienfreundliches und flexibles Arbeitszeitmodell mit
Moglichkeiten zum mobilen Arbeiten

e einen Mobilitdtszuschuss von 40 EUR monatlich bei Nutzung
offentlicher Verkehrsmittel

o die Moglichkeit zur Teilnahme an Workshops und Fortbildungen in
der GRUNEN Landtagsfraktion

Bewerbung:

Bei Interesse senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per
E-Mail als ein PDF-Dokument (max. 4 MB) — gerne unter Angabe des
frihestmoglichen Eintrittstermins — bitte an daniel.belling@gruene-fds.de.

Bewerbungsfrist ist der 28. April 2026. Die Online-Bewerbungsgesprache
finden voraussichtlich in der ersten Maiwoche statt. Riickfragen beantworte
ich gerne unter der oben angegebenen Mailadresse.

Bewerbungen von Menschen aller Geschlechter, Nationalitaten, Religionen,
sexuellen Identitaten und beruflichen Hintergriinde sind ausdriicklich
erwiinscht. Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung
bevorzugt berlicksichtigt.

Hinweis: Ihre Bewerbung wird lediglich fiir die Dauer des Bewerbungsverfahrens
gespeichert, nicht an Dritte weitergegeben und nach Abschluss des Verfahrens
vernichtet.
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